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LINEE GUIDA PER LE RICHIESTE DI ACQUISTO DI 

ATTREZZATURE 
 

La richiesta di acquisto può essere effettuata da personale docente strutturato, in forma singola o 

aggregata. 

Il richiedente effettua la richiesta per conto di un laboratorio / sezione (*), oppure a titolo personale, 

utilizzando il seguente form online: 

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=fIrwndcxJECbpl7V76waASigw-

7SksFBpUp8tfVfJRJUNklKVkJQTFdSMVdRR1pFSEZPQlNMVTk4Ni4u  
 

Nella richiesta vanno indicati i nominativi di tutto il personale strutturato interessato all’acquisto e 

all’utilizzo della strumentazione, e la denominazione dell’eventuale Sezione di laboratorio, ovvero 

Laboratorio (nel caso in cui il Laboratorio non sia organizzato in sezioni) della cui attrezzatura la 

strumentazione andrà a far parte. 

 

La domanda deve essere correlata dall’analisi di mercato. 

 

La Commissione riceve le richieste “a sportello” e stila una graduatoria ogni tre mesi a partire da 

marzo 2022. Al temine dell’anno solare le domande non finanziate decadono e devono essere 

presentate nuovamente. 

Regime transitorio: per l’anno 2021 la Commissione stila una graduatoria per le domande ricevute 

entro il 14 novembre. 

 

Criteri generali di valutazione: 

○ Richieste di strumentazione per le attività di più laboratori o sezioni afferenti a diversi 

laboratori (indicare nella domanda esplicitamente le denominazioni dei laboratori / sezioni 

interessati); 

○ Richieste di strumentazione da più richiedenti, afferenti a diversi laboratori/sezioni di 

laboratorio; 

○ Turnazione tra laboratori, sezioni e personale;  

○ Eventuale cofinanziamento, solo se > 50% della cifra richiesta [N.B. si invitano i colleghi a 

verificare se il fondo per il cofinanziamento è compatibile con la finalità dell’acquisto prima di 

presentare la domanda]; 

○ Interdisciplinarità e trasversalità rispetto agli SSD dei richiedenti; 

○ Preferibilmente importo richiesto superiore a € 5.000; 

○ Strategicità rispetto al “Piano Triennale di Sviluppo della Ricerca, Terza Missione e Impatto 

Sociale di Dipartimento (PTSR)” del DICEAA. 

 

Per comodità segue un facsimile del form per le richieste di finanziamento: 

 

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=fIrwndcxJECbpl7V76waASigw-7SksFBpUp8tfVfJRJUNklKVkJQTFdSMVdRR1pFSEZPQlNMVTk4Ni4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=fIrwndcxJECbpl7V76waASigw-7SksFBpUp8tfVfJRJUNklKVkJQTFdSMVdRR1pFSEZPQlNMVTk4Ni4u
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Data della richiesta  

RICHIEDENTE/I 

Nominativo/i 

richiedente/i 

NOME E COGNOME SSD 

(aggiungere tante righe 

quanti sono i richiedenti) 

 

La richiesta è effettuata 

per conto di un 

laboratorio/sezione? 

□ No 

□ Si Denominazione del laboratorio o 

Sezione, con indicazione del 

responsabile: 

 

La strumentazione potrà 

essere utilizzata per le 

attività di diversi 

laboratori/sezioni? 

 

□ No 

□ Si Denominazione dei laboratori o Sezioni, 

con indicazione dei responsabili: 

 

Il/I laboratorio/i o 

sezione/i, ovvero il 

richiedente/i ha/hanno già 

ottenuto finanziamenti 

per le attrezzature su 

fondi del Dipartimento 

nei 3 anni precedenti 

(sono esclusi 

finanziamenti RIA e 

conto terzi)? 

□ No 

□ Si 

 

Anno/i: 

Ammontare del/i finanziamento/i 

ricevuto/i (€): 

Descrizione dell’attrezzatura già 

finanziata: 

 

DESCRIZIONE ATTREZZATURA RICHIESTA 

Denominazione  

Descrizione generale 

della strumentazione 

(caratteristiche, finalità, 

etc.) 

 

Tipologia di attrezzatura 

□ Nuova attrezzatura 

□ Attrezzatura a 

completamento 

Descrizione: 

□ Manutenzione ordinaria 

□ Manutenzione straordinaria 

□ Altro:  
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Tipologia di utilizzo 

(anche in relazione al 

“Piano Triennale” del 

DICEAA (*) 

□ Didattica 

 

Descrizione: 

 

□ Ricerca Descrizione: 

 

□ Conto terzi 

 

Descrizione: 

 

□ Terza missione e 

Impatto sociale 

Descrizione: 

 

La domanda è stata già 

presentata l’anno 

precedente? 

□ NO 

□ SI 

La strumentazione verrà 

impiegata in attività 

interdipartimentali e di 

Ateneo? 

□ NO 

□ SI 

 

Descrizione 

RICHIESTA ECONOMICA 

Attrezzatura, marca, etc.  

Fornitore  

Costo attrezzatura €  iva esclusa:  iva inclusa: 

Eventuale % cofinanziamento a carico del 

proponente 

 

Finanziamento richiesto al dipartimento (€) 

(Preferibilmente superiore ai 5.000€) 

 

Fornitore unico □ Si  

□ No 

Analisi di mercato in 

allegato 

□ Si 

□ No 

 

 

 

 

 

 

 

(*) Fare riferimento al “Piano Triennale di Sviluppo della Ricerca, Terza Missione e Impatto Sociale 

di Dipartimento (PTSR)” del DICEAA 
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